小額採購

定義：依據工程會函示<中央機關小額採購: 為新臺幣十萬元以下之採購。

◎依據<國立中興大學工程、財物、勞務採購作業實施要點>規定:

肆、財物採購作業：
＊財物採購屬集中採購項目之物品，應依政府採購法相關子法-共同供應契約實施辦法規定辦理。
（一）辦理公告金額十分之一（新臺幣十萬元）以下者，係屬小額採購，經使用單位主管核定後，由使用單位自行辦理，並依附件三國立中興大學財物、勞務採購案件審核及辦理權責劃分表及附件四國立中興大學財物、勞務採購案件審核及辦理權責補充說明表規定辦理。

１.財物採購在小額採購金額之十分之一（新臺幣十萬元）以下（新臺幣十萬元）者，免填「採購申請單」。
２.財物採購逾小額採購金額之十分之一（新臺幣一萬元）至小額採購金額（新臺幣十萬元）以下者，填具「採購申請單」。

３.不得規避採購法之適用，不得分批辦理超過新台幣十萬元以上之採購以十萬元以下之小額採購方式辦理。

伍、勞務採購作業：

1、 辦理公告金額十分之一以下者，經使用單位主管核定後，由使用單位自行辦理。
＊附件三國立中興大學財物、勞務採購案件審核及辦理權責劃分表
	採 購 規 模
預 算 金 額
	  辦  理  方  式
	     呈     核     順     序
	採購案核定人
	底價

核定人
	開標

主持人
	驗收

主持人
	記錄人
	監辦單位

	小

額

採

購
	壹萬元以下
	1.由各單位自行辦理。            2.經費來源及編號須填註。
3.若需採購組辦理報關、提貨者，先簽會採購組。

	國內：單據以零用金報銷，免填請購單。

國外：單據以零用金報銷，免填請購單。
	請
購
單
位
主
管


	得不訂定底價
	
	使用單位
	不必作成開標、議（比）價紀錄
	不通知會計室

	
	壹萬元以上
至
拾萬元以下
	1.由各單自行辦理。
2.經費來源及編號須填註

3.若需採購組辦理報關、提貨者，先簽會採購組。
	國內：系所（核准）→會計室（購案單據併呈）
需採購組辦理之國外案：系所→採購組→會簽單位(保管組、營繕組或環安中心→會計室→系所（核准→系所（填議比價記錄表）→採購組（報關、提貨）→採購組核銷。
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件四國立中興大學財物、勞務採購案件審核及辦理權責補充說明表

	採購

規模
	    小 額 採 購(47)

	預 算

金 額
	壹萬元以下
	壹萬元以上至
拾萬元以下

	處
理
須
知

	小額採購辦理：
1.免填請購單。
2.由零用金支付。
	小額採購辦理： 

1.應填請購單。
2.分配予系所或專  案計劃之經費由  各單位主管或計  劃主持人核准，授權由各單位自行辦理採購，請購、核銷可同時辦理。
3.得不經公告或公開程序，逕洽廠商採購，免提供報價或企劃書。
4.得不訂定底價，並得不必作成開標、議（比）價紀錄。於開標、比價、議價、決標及驗收時得不通知會計室派員監辦。
5.若需採購組辦理若需採購組辦理者(報關、提貨)應提供國外報價單，並填議(比) 價錄表送採購組辦理結匯、報關提貨等事宜。

	
	
	


◎依據<優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務辦法>

單一購案在100萬元以下(1元以上，不含100萬元)預算購買下述物品及服務(案件

	物品：包括食品、手工藝品、清潔用品、園藝產品、輔助器具、家庭用品、印刷品及其他經中央主管機關網站公告之項目。及

服務：包括清潔服務、餐飲服務、洗車服務、洗衣服務、客服服務、代工服務、演藝服務、交通服務及其他經中央主管機關網站公告之項目。)


，亦即全年度需有5%(整年度累計購買總額為分母)向<身心障礙福利機構或團體>採買，未達比例者，要敘明理由並檢討改進；無正當理由者，公務員應受懲戒。

全校各單位辦理10萬元(含)以下有關「優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務」採購案件--教育部來函通知內政部「優先採購網路資訊平台」業已建置完成，該平台操作流程請於網址http://ptp.moi.gov.tw下載。如有辦理有關「優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務」採購案件，請上網登錄使用。

故請各單位如有10萬元(含)以下欲採購上述財物或勞務者，請優先向<身心障礙福利機構或團體>購買，提供項目詳見內政部社會司網址: http://sowf.moi.gov.tw/05/new05.htm點選「服務單位評鑑產品」項下之「機關/評鑑/產品」進入選取「身心障礙福利機構、團體生產物品及可提供服務一覽表」。

◎

為統計「機關綠色採購推動方案」，即日起各單位採購案流程須加會環安中心。其中購買「集中採購案」為先會環安中心確認 後，再送採購組辦理。 另為簡化程序，採購案明顯無國內環保標章供選擇者，如勞務採購案、國外產品、實驗儀器耗材品免會環安中心確認。

綠色產品定義: 請見網址: 環保標章資訊站
http://greenmark.epa.gov.tw/main4.asp
有關問題請洽：

